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令和６年度 新潟県国民健康保険団体連合会 

ホームページリニューアル業務委託 企画提案書作成要領 

 

１ 企画提案書の記載上の留意事項 

（１） 企画提案書は、下記の「２ 企画提案書の構成」に基づく章立てとすること。 

（２） 様式は、原則としてＡ４判横、上とじ、文書は横書きとする。また、Ａ３版の挿入 

も可とする。カラー、白黒印刷は問わない。 

（３） 企画提案書は、表紙、裏表紙、目次をつけ、各ページには一連のページ番号を記載 

すること。 

（４） 専門知識が持たない職員が評価することを前提に作成すること。 

 

 

２ 企画提案書の構成 

提案書は、下記の項目の順序に従って記載すること。 

No. 項 目 内  容 

１ 取組方針 本業務に対する基本的な考え方や取組方針及びリニューアルの

コンセプトについて、新潟県国民健康保険団体連合会の現状を把

握したうえでの現実的かつ効果的な取組を提示すること 

２ 事業者情報 ・プロジェクト管理体制 

・個人情報保護及び情報セキュリティへの取組み 

・信頼性および将来性に関する情報など 

３ 課題と改善 ・現行ホームページの課題とその解決策について提示すること。

また、以下の事項は必ず提示すること 

・閲覧者が情報を探しやすくするための方法 

・標記及び表現の統一方法 

・スマートフォンでの情報の見やすさ、探しやすさ 

４ サイト設計と 

デザイン 

・サイト構造についての考え方やコンセプト、アピールポイント

を提示すること 

・トップページ及び詳細ページのデザインは、PC 版とスマートフ

ォン版の両方について記載すること。トップページについては、複

数パターン提示も可能とする。 

・閲覧者の利便性向上に資する各種機能の追加により改善される

点や実用性、アピールポイントを提示すること 

５ 操作性等 ① システムのパッケージ内容について以下の点を踏まえて 

提示すること 

・システムの概要、特徴 



・ページの作成、編集方法 

・職員の操作性、作業の効率化、自動化等に資する機能 

② 他社にはない独自の機能や優れている点があれば提示す 

ること 

※CMS 以外に使用する外部サービスについても提示すること

（例：サイト分析に Google アナリティクス 4 を使用） 

６ ページ移行 ページ移行について、以下の点を踏まえ提示すること 

・既存コンテンツの具体的な移行の手順及び方法等 

・ウェブの情報伝達の保障の確保や問題改善（品質向上）につなが 

る以降についての考え方や手法 

・移行にあたっての職員の負担を軽減させるための工夫や対応 

７ 導入支援 ・職員研修の内容や方法、マニュアルの提供など CMS 導入がス 

ムーズに実施できる方法を提示すること 

・リニューアル公開後の支援について提示すること 

８ 運用・保守 ・平常時や障害発生時、緊急時の具体的な保守体制、内容等を提 

示すること 

また、新潟県国民健康保険団体連合会と事業者の役割分担につ

いても提示すること 

・追加費用なしで実現可能な具体的な保守内容の項目を提示する 

こと 

９ 追加提案  提案書に記載する各項目の内容以外に、利用者の利便性向上や

職員のサイト管理の効率化及び負担軽減等の課題解決になる提案

があれば提示すること 

※提示した見積りの範囲内でできるものに限る 

 


